一、包装要求
每种物资应区分包装，并注明订单/合同上对应的物资名称、数量，是否到齐等信息。货物的包装按国家有关工业包装标准包装，符合国家环保要求及满足设备和项目本身的包装需要，应有良好的防湿、防锈、防潮、防雨、防腐及防碰撞的措施。凡由于包装不良造成的损失和由此产生的费用均由卖方承担。
二、发货必备资料：

1.国产物资必须随物资提供以下资料：买方格式的到货物资清单、产品合格证书、渠道证明文件、材质报告、设备测试报告、文件等资料，否则不予验收。

2.进口物资必须随物资提供以下资料：买方格式的到货物资清单、产品合格证、渠道证明文件（含授权文件、交易合同扫描件）、原产地证明、有海关盖章的中文版报关资料等，否则不予验收。

3.关于装箱单的要求：

发货时,请中标人务必登录广东能源商务网下载“装箱单（即广东红海湾发电有限公司到货物资清单）”。装箱单上信息与订货单物资保持一致，内容应包括：合同号（订货单号）、物资名称、数量、补充说明（与订货单上一致）、采购员等信息齐全，否则本公司将不予接收货物。同批所送货物必须附总装箱单两份，一份置于某箱内（予以标识），一份送货人员随带（若携带不便，则需将装箱单折叠密封，粘于某箱外侧，以便于取用）。

运输要求

1.中标人需选择并确认可送货到我公司仓库的快递或物流（如顺丰、跨越速运、安能物流、冠粤物流等），否则将由中标人负责处理到货问题，不接受厂门口接货。不接受无证、无合法驾照及三轮车送货。在本合同货物到达合同交货地点之前，有关运输过程中各个环节的工作均由卖方负责，运输费用及保险费用由卖方承担。

2.物流送货时间：

周一至周四：上午8:45-11:00，下午13:45-16:00

周五：上午8:45-11:00   下午13:40-14:00 

因涉及厂区管理及多个部门内部工作安排，超出上述时间无法接受送货。周末不接货。

3.送货地址：导航搜索“汕尾 进取路”（地图显示径尾附近），进取路尽头则是广东红海湾发电有限公司A线门岗，司机到达后联系保安。

4.司机在送货前，先添加对应采购员微信，并将身份证、行驶证、驾驶证拍照发给采购员，告知采购员订单编号及预计到达时间，采购员收到资料后将提前通知保安及仓管员准备；司机到达后立即找保安办理手续（只要发过证件无需再等待采购员回复）,等待保安带领入厂（送货人员禁止穿拖鞋、短裤、背心进入厂区）。司机到达仓库后与相应的仓管员对接（厂区限速30，请勿超速）。

